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1. Tujuan

e Untuk memastikan penyelenggaraan job fair dapat berjalan dengan baik

2. Ruang Lingkup
¢ Melaksanakan job fair
o Memfasilitasi presentasi profil perusahaan
o Memfasilitasi kegiatan pameran

¢ Membuat laporan dan dokumentasi kegiatan
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3. Uraian Prosedur
Diagram Alir Proses Bisnis
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Uraian Diagram Alir

Aktifitas

Catatan

Staf UPA-PKK, mengkoordinasikan
kegiatan dengan pihak terkait

Berkoordinasi dengan pihak terkait untuk pelaksanaan kegiatan

Staf UPA-PKK, merekapitulasi
kegiatan pengembangan karir dan
kewirausahaan

Rekapitulasi kegiatan pengembangan karir dan kewirausahaan
yang dilakukan setiap tahun

KPI

Catatan

B.1.2.11.3

Polibatam melalui UPA PKK melaksanakan kegiatan yang
menghubungkan dunia industri dengan lulusan minimal sekali
setahun.*)

B.1.2.11.4

UPA PKK mempublikasi' seluruh [prosedur layanan Iulusan
meliputi dan tidak terbatas pada pendaftaran alumni, rekrutmen
kerja, pelacakan @lumni melalui laman web yang mudah
diakses.##)

B.1.2.11.5

UPA PKK melaksanakan pelacakan» alumni per prodi dan
Institusi serta membuat laporannya secara berkala minimal
sekali setahun##)

B.1.2.11.6

UPA PKK, mengevaluasi layanan Ilulusan menggunakan
instrumen kepuasan pemangku kepentingan yang sahih dan
menganalisis hasil“umpan balik yang dilaksanakan minimal
sekali setahun.##)

4. Penyimpanan Data

No Nama Data Berkas L_oka3| Masa
Penyimpanan Penyimpanan
1. Laporan Kegiatan,Job Fair | No.FO.32.3.1 Format Laporan UPA-PKK 5 Tahun
Kegiatan
2. Laporan Evaluasi Diri No.FO.2.3.1 Format Laporan UPA-PKK 5 Tahun
Evaluasi Diri




	1. Tujuan
	2. Ruang Lingkup
	3. Uraian Prosedur
	Diagram Alir Proses Bisnis
	Uraian Diagram Alir
	4. Penyimpanan Data

